
瑞金医院公共平台仪器管理模块使用说明 
 

 

一． 系统登陆 

系统网址：https://i.rjh.com.cn/ 

账号密码与老 OA 相同。 

 

二． 如何进入仪器管理模块 

方式 1: 

从【我的门户】【科研资源管理】【仪器预约管理】中进入。 

https://i.rjh.com.cn/


 

 

 

 



 

 

方式 2： 

在一级菜单中选择【仪器管理】，左边选择【仪器列表】。 

 

 

 

 

 

 

 



三． 如何预约 

权限申请： 

在预约仪器前，需要填写预约权限申请，否则无法预约，申请入口有两处： 

方式 1： 

在【我的流程】【新建流程】中找到【仪器预约权限申请】，点击后，在弹出的表单中填

写信息，点击右上角的【提交】即可。 

 

 



方式 2： 

在【仪器预约】列表中点击【权限申请】，可以弹出流程表单页面，填写好信息后，点击右

上角的【提交】即可。 

 

 

预约： 

在预约页面勾选时间段，点击【预约】即可。 

注意：所有仪器均需至少提前一天预约，当天不可预约。 

举例：4 月 1 日 17：00 之前可以预约 4 月 2 日及以后的仪器；4 月 1 日 17：00 以后则只能

预约 4 月 3 日及以后的仪器。 



 

四． 如何查看我的权限 

在【仪器预约】列表中点击【预约权限】，即可查看本人已申请的权限。 

 

 

 

五． 如何查看我的预约 

在【仪器预约】列表中点击【我的预约】，可以查看到本人申请过的仪器预约信息。 



 

六． 如何取消预约 

在【我的预约】中点击右侧的“取消预约”即可。 

注意： 

a) 非当天的预约可以随意取消。 

b) 如果取消当天的预约，会被系统记入惩罚机制。 

c) 如果 17：00 以后取消第二天的预约，会被认为是当天取消，也会被系统记入惩罚

机制。 

举例：4 月 1 日 17:00 之前可以随意取消 4 月 2 日的预约；4 月 1 日 17：00 以后取

消 4 月 2 日的预约则会被记入惩罚机制。 

d) 惩罚机制：在 30 天内，有两次当天取消，则被禁止预约任何仪器 30 天。 

 

 


